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 "زُِ ڄٗڄك ٸٕڃ خڀًَىخن ؤ" 

 

 خوعٝدَ ٔدبٓ ٬سً َزً خلُٝتٍ

 ڄى٨ٳ وخَي / زځًَص خڀ٩ځُٿ 

 

  خڀًَخٔص ڄځىٛ

َّخ ځ٭رظ ٍٴه وخڀًوپ خْٴُخي لُدش بُ ټّّي ؤت٫ُص ڀَٗ٘ٵص  ٜ٭ًُ ٬ځً ڄهمّد يو

 ٍٴه ؛ خٔيخََص خْڄىَ ت٫ُٚ خٔعُٙخٲ تٯٽه زً بٌ وٰتٌَد ،خڀٵىُص ،يخََصخٖ خٛدٖض ت٫ُٚ

 ټّّي ؤت٫ُص ب٥٬دء ٬ځً خٔيخََص خڀٹ٥د٬دض ټٿ ظ٭مٿ و٬ځًُ بؼسدظُص، ٸُمص ٙٽٿظ زٍڀٻ

 ٬ځً ٬عمديٌدزد خٔيخٌَ، ظُٕتٌَد بُ ٬ځًُ ظ٭عمً ؤٜسمط خڀٌٍ خڀًَىخن ٸٕڃ بُ ڀَُٓ٘ٳ

ُ٘د وظٹىتٯهد ڄٹدَوعهد ٬ځً ٴع٭مٿ خڀعُخټڃ، ٬ه خڀىدتٕص وخت١ٕعىًخض خڀىؼدجٷ ُ٘د؛ ټُٵ  وٌڀٻ وټم

 ,ٜدجسص ڄىخٸٳ ختٗدٌ ؤـٿ ڄه

 ز٭ً ڀٽه وبيخََص، ٬مځُص ٸُمص ت٢د ظٽىن خڀٹٕڃ بُ وخڀٝديَش خڀىخَيش خڀىؼدجٷ بن 

 خت١ىعفص، خٖيخََص ڀځٙاون ظدَتٮُص ٸُمص ٌخض ڀعٝسك خڀٹُمص ظځٻ ظعٱتَ خڀّڄه ڄه ٴعُش

 وخڀسمىغ خڀًَخٔدض , خڀعٹدََُ ڄه خڀ٭ًًَ ٔت٧دِ ٬ځُهد خ٬ٖعمدي وتٯٽه ،وخت١ىخ٤ىتُ ڀٗٸٕدڂ

 عى٩ُمُصخڀ خْلىخپ ظًَْ ٬ځًُ وزد٬ٖعمدي خَُْ٘ٳ، ڄه خْوڀُص ڄديتهد ظٕعٹٍ خڀتي

 . خڀ٭مٿ يخوٿ ٜد خت١٭مىپ خٖٔعُخظُفُص , وخڀُٕدُٔص

 خت١ٝدبّ زً ظٹىڂ ڄد زٽٿ َى٥ٷ ٘دًٌ ٌى وخڀىخَي ڀځٝديَ ٌَخٖيخ خَُْ٘ٳ بن  

 وت٧دلدتهد ڄىفّختهد وًَٜ ظٹُُڃ تٯٽه وٗڀً ٴمه ؤو٥ٙعهد، خوعٗٲ ٬ځً خٔيخََص

 . خٔيخٌَ وڀٓٔځىذ خٔيخََص، خْو٥ٙص وت١ىعځٳ ڀځم٭ځىڄدض وّخن ٴهى , وبوٵدٸدتهد
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Abstract 

Archiving is of great importance in the lives of individuals and 

countries, as it plays an important role in all administrative, technical, 

and other fields, as it is possible to anticipate all administrative 

matters; thus, it constitutes an evidentiary value. Accordingly, all 

administrative sectors work to give great importance to the archive in 

the Diwan department, which has become dependent on it in its 

administrative management, by relying on documents and documents 

resulting from the accumulation, so they work on comparing and 

evaluating them qualitatively and quantitatively; In order to take a 

correct position, 

The incoming and outgoing documents in the department have 

a practical and administrative value, but after a period of time that 

value changes to become of historical value for productive 

administrative affairs, for departments and citizens, and can be relied 

upon to complete many reports, studies and research whose primary 

material is derived from the archive, and by relying on it studies the 

organizational and political conditions, the strategy in place within the 

work. 

The incoming and outgoing administrative archive is a witness 

that speaks of everything that the administrative interests do in their 

various activities, through which it is possible to evaluate and monitor 

their achievements, successes and failures. 
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 خڀًَىخن ٬ه ظ٭َُٵُص وسٍش :  

 خت١همص ڀعٕهُٿ ظىٴتٌَد ٬ځً وخڀ٭مٿ ڄىهد ظ٥ځر خڀتي خ٬ٖمدپ زٽدٴص خڀًَىخن ٸٕڃ َٹىڂ

 . وخت١ًُخن خٖٸٕدڂ ٬ځً

   وَُٕ و٬ُٔص ٔهىڀص زٽٿ ٬مځهڃ خت٧دِ ڄه ڀُعمٽىىخ وڄعدز٭عهڃ خت١ُخـ٭تُ ڄٕد٬ًش

 ؤٔىش خٖڀٽعُووُص خت١ى٩ىڄص ٬ّّ خت١ًََُص ڄه خڀٝديَش خڀُتُٝص ٗضخت١٭دڄ ټدٴص بت٧دِ

 . وخت١دپ وختٞهً ڀځىٸط وظىٴتَخ﵂ زدڀىِخَش

 وخت١ًُخن سځًَدضوخڀ خڀىِخَش زتُ خڀ٭ىٽسىظُص خڀٙسٽص َٕمً دتٔ خٖڀٽعُوب٘ خڀًَّّ ظٵ٭ُٿ

 خت٧دِي بً وڄد خت١٭دڄځص ڄٽدن ڄ٭ُٴص ڀځمُخـ٭تُ ڀُعٕتٌ وخڀًَىخن خت١ىعځٵص خٖٸٕدڂ وزتُ

 . خڀ١ُد٪ ڄه خت١٭دڄٗض وڀعإڄتُ وخت١دپ وختٞهً ڀځىٸط ظىٴتَخ﵂

 . خٖٜىپ ولٕر ٠ُدوخڀ زدڀٹسىپ ڄ٭دڄٗتهڃ خت٧دِ بُ وخُٔٔخ٪ خت١ُخـ٭تُ ڄهدڂ ظٕهُٿ

  : خڀ٥سد٬ص ولًش .1

 وخت١٭دڄٗض خت٣٥٠ وز٭ٟ خٖٸٕدڂ ڄه خڀٝديَش خڀُتُٝص خڀٽعر ٤سد٬ص 

 ٤سد٬عهد خبٔ ڀُٝدَ خڀٹٕڃ َجُٓ ٬ځً ٠ُ٬هد ز٭ً خڀٹٕڃ تٗٛ خڀتي وخت١ُٙولدض

 . خٖٜىپ لٕر

 خًٜخَ ٸسٿ خڀٽمسُىظُ ٘د٘ص ٬ځً ولٵ٩هد خت١٭ځىڄدض ڄه وخڀعإټً خڀ٥سد٬ص  ظًٸُٷ 

 . َىڄُد﵂ خڀُهد سد٬صخڀ٥ ؤڄُ

   . خٖٜىپ لٕر خت٥١سى٬ص خڀُتُٝص خڀٽعر ٬ًي ظىؼُٷ 

 خڀٹٕڃ خبٔ وبَٝدڀً خٖٸٕدڂ ٜىديَٷ ٬ځً خت٥١سى٬ص خڀٽعر ظى٫َِ ٬ځً خڀ٭مٿ 

 خت١ُخٔځتُ. ٸسٿ ڄه خت١٭تٍ
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 . وخڀعٝىَُ خَُٖ٘ٳ / خڀًَىخن ڄځٵدض ولًش .2

 . وخڀٝديَش خڀدىخَيش خڀُتُٝص خڀٽعر وظٕځُدڃ خٔعٗڂ 

 خت١٭دڄٗض ولٵ٧ خڀ٭مٿ ؤٸٕدڂ تٖعدـً وڄد وخڀع٭دڄُڃ خڀُتُٝص خت١٭دڄٗض َُظٝى 

 َىڄُد﵂. ڀځًَىخن وخت٠دٜص خڀ٭دڄص خت١ځٵدض بُ خڀِٗڂ ٬ځُهد ؤـُي خڀتي

 َىڄُد﵂. ـهص ڀٽٿ ت٥ٝٝص ٜىديَٷ ٬ّّ خڀ٭مٿ ڄه خڀٝديَ خڀًَّّ ظى٫َِ 

 خڀًَّّ ٤َُٷ ٬ه ختٟٽىڄُص وخڀًوخجُ خت١إٔدض ببٔ خڀٝديَ خڀُتٍٝ خڀًَّّ ظإڄتُ 

 خٖٜىپ. ولٕر وزدڀًُ خڀُتٍٝ

 

 : وخٖٔع٭ٗڄدض خت١ٹٕڃ ولًش .3

 وؤيذ ڀ٥ٳٕ زٽٿ خڀ٫َُٕ زدڀُي خت١٭ىُص ختٞهدض خبٔ وتٖىَځهد خڀىخَيش خت١ٽدت١دض خٔعٹسدپ 

 . َىڄُد﵂ خٖٜىپ ولٕر

 زإُٔ٪ خت١٭ىُص ختٞهدض ڄ٫ خٖظٝدپ وبـُخء خت١ى٨ٵتُ ت٫ُٚ ٤ځسدض ظځسُص بُ خُٖٔخ٪ 

 ىڄُد﵂.َ ت٦ٽه وٸط

 ولٕر ڀٍڀٻ وختٟدـص خڀ٥ځر و٬ىً خت١٭٥ځص خت٥٠ى٢ ڀس٭ٟ خڀِٗڄص خڀُٝدوص ٬مٿ 

 . خڀُٝدوص ٸٕڃ ڄ٫ زدڀعىُٕٷ خٖٜىپ

 َىڄُد﵂. خت١٭ىُص ختٞهدض خبٔ وبَ٘ديٌڃ ٤ځسدتهڃ وظځسُص وخلعُخڄهڃ خت١ُخـ٭تُ خٔعٹسدپ 

 

 وظ٭َُٵدتهد خڀًَخٔص ڄ٥ٝځمدض  : 

 زدٔعٹسدپ َٹىڂ ، وخڀىِخَش وخت١ًََُص خت١ًُخن تُز وٜٿ لځٹص ٬ه ٬سدَش ٌى : خڀًَدىخن ٸٕڃ

 خت١ىدٔر خڀىٸط بُ ٬ځُهد وخڀُي بت٧دٌِد ببٔ ڀُٝدَ خت١٭ىُص ختٞهدض ببٔ وتٖىَځهد خت١٭دڄٗض

 .خڀٹٕڃ ٬ّّ خڀىهدجُص زٝىَتهد ٖوُخـهد
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 خڀٝديَ ٔفٿ بَ خوُي ـهدض خبٔ خَٔدت٢د َعڃ خڀتى خڀٽعر ټٿ زعٕفُٿ َٹىڂ :خڀٝديَ ٸٕڃ

 وـًض خن وخت١ُٴٹدض خڀُهد خت١ُٔٿ وختٞهص خڀعٕفُٿ َىڂ وظدََه خڀٝديَ َٸڃ فٿخڀٕ وَع١مه

 . خڀٝديَ وَٸڃ خت٥٠دذ ٌٍخ خَٔدپ بً وٗڀص ڄه خڀٍي وخڀُي

 خڀٍي خڀىخَي ٔفٿ بَ ختٟٽىڄُص ڀځفهص خڀىخَيش ٽعرخڀ ت٫ُٚ ظٕفُٿ َعڃ :خڀىخَي ٸٕڃ

 َٸڃ و٫٠ وَعڃ تٓٝىٜص يخڀىخَ وخڀٙدن خڀىخَي وـهص وخڀعدََه خڀىخَي َٸڃ ظٕفُٿ َع١مه

  .خت٥٠دذ  وَوي وظدََه خڀىخَيش ڀځفهص خڀىخَي

 زدٔعٗڂ زدڀٹٕڃ خت١ى٨ٳ َٹىڂ خوً ٌى لٽىڄُص ـهص خٌ بُ خڀىخَي ٸٕڃ ٬مٿو

ُّد خڀٹٕڃ ٔيخَش خڀىخَيش خت١٭دڄٗض ت٫ُٚ  ڄه خو يخوځُد خٔيخَخض ت٥عځٳ ڄه ووَٸُد بڀٽعُوو

 خڀعىٵٌٍُ خت١ًَُ ٠ُ٬هد بٍ وڄه ختٟدٔر ٷ٤َُ ٬ه زعٕفُځهد َٹىڂ بٍ خت٠دَـُص ختٞهدض

 ٴُٹىڂ خڀٝديَ ٸٕڃ خڄد خڀعىٵٌٍُ، خت١ًَُ ظىـًُ لٕر خْٸٕدڂ ٬ځً ظىَِ٭هد َعڃ وز٭ًٌد

 خڀتي ختٞهدض وټٍڀٻ خٖوٌُ خٔيخَخض تٞم٫ُ خٔيخَش ڄه خڀٝديَش ڀځم٭دڄٗض ؤَٸدڂ زةًٜخَ

 تٞم٫ُ ؤَ٘ٵص ٬مٿ خڀٹٕڃ َعىبٔ ټمد ڄإٔدض، ؤو ُ٘ټدض ٔىخء ودَـُد خڀٹٕڃ ڄ٭هد َع٭دڄٿ

 ڄعدز٭ص وټٍڀٻ ڄُٙو٪، ڀٽٿ ڄځٵدض ٬مٿ وٗپ ڄه وٌڀٻ وخڀٝديَش خڀىخَيش خت١٭دڄٗض

 .خت١٭دڄٗض تٓٝىٚ خت١ُخـ٭تُ خٔعٵٕدَخض ٬ځً وخڀُي خڀٝىًوٶ ؤٸٕدڂ ت٫ُٚ ڄ٫ خت١٭دڄٗض

 خڀٹٕڃ خت٧دِخض: 

  : وخڀٝديَ خڀىخَي ولًش

 ز٭ً ختٟٽىڄُص وخڀًوخجُ ت١إٔدضوخ خت١ًُخن ڄه خڀىخَيش خڀُتُٝص خڀٽعر خٔعٹسدپ .1

 . خٖٜىپ ولٕر َىڄُد خڀُتٍٝ زدت٠دبً ووعمهد ظًٸُهد

 ٬ځً خت١٭تٍ خڀٹٕڃ خبٔ  وتٖىَځهد خڀُتُٝص خت١٭دڄٗض ٬ځً خت١عٕځٕٿ خڀُٸڃ  و٫٠ .2

 . َىڄُد ٬ځُهد خڀِٗڂ بـُخء ببٔ  ڀُٝدَ ـدوبي ڄځٳ

 ووِخَش ىڄُصختٟٽ وخت١إٔدض خٖٸٕدڂ ڄه خڀٝديَش خڀُتُٝص خڀٽعر ٬ځً خڀُي .3

 . خٖٜىپ ولٕر وختٟدـص خڀ٥ځر ٬ىً خ﵀ځُص خٖيخَش
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 خڀسىخزص ٬ځً َىڄُد﵂ خ﵀ځُص خٖيخَش وِخَش ڄه خڀٝديَ خڀًَّّ خٔعٹسدپ .4

 . خٖٜىپ لٕر وبَٔدڀً خٖڀٽعُووُص

 ودٚ زٕفٿ َىڄُد﵂  خت١٭ىُص ختٞهدض خبٔ خڀٝديَش خڀُتُٝص خڀٽعر ظًَُٝ .5

 . خٖٜىپ لٕر

 وخڀًوخجُ خت١إٔدض خبٔ خڀ٭مٿ ڄٽدن ڄه خڀٝديَش خڀُتُٝص خڀٽعر ظًَُٝ .6

 . خٖٜىپ ولٕر ودٚ زٕفٿ ختٟٽىڄُص

 خٖٸٕدڂ تٗٛ وخڀتي خت١٭ىُص ختٞهدض ڄه خڀىخَيش خڀُتُٝص خڀٽعر خٔعٹسدپ .7

 . خٖٜىپ ولٕر ودٚ زٕفٿ خڀًخوځُص

 لٕر خت١٭ىُص خٖٸٕدڂ ببٔ وتٖىَځهد وِخَش ڄه خڀىخَيش خڀُتُٝص خڀٽعر خٔعٹسدپ .8

 خٖٜىپ
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  خت١ُخـ٫

 . 2016 ختٌَُُٟ، ُٔوَ ت٤مً خڀع٥سُٹُص، وخڀى٩َُدض خڀ٭ځمُص خْٜىپ .1

 .2018خت١ٵُبي، ٴدظك ت٤مً ؤ.ي وخڀعى٩ُڃ، خٔيخَش ؤٜىپ  .2

 .1987 ٬ٝٵىَ، ٘دټُ ت٤مً وخْٔدڀُر، خڀعى٩ُڃ ؤٜىپ  .3

 خڀٕىََص. خٖٴعُخ٠ُص ختٞدڄ٭ص لًَُ، ٬ٝدڂ خڀًټعىَ وخڀع٥ىَُ، خڀعًََر  .4

 خٖٔعُخظُفُص خًٌْخٲ تٖٹُٷ بُ وؤؼٌُد خڀسَُٙص خت١ىخَي تُت٘ٽ خٔعُخظُفُص  .5

 .2212 وىٴٿ، ٬ًُٕ زًَ خڀعفدََص، خڀسىىٺ بُ

  .2217 ٜسدق، ظدؾ زه خڀسَُٙص، خت١ىخَي ڄ٭ځىڄدض و٩دڂ ټٵدءش ظٹُُڃ  .6

 خڀىٴدء ڄٽعسص ،2214 ؤتًٛ، ڄىًٔ ت٤مً ي. خڀسَُٙص(، )خت١ىخَي خْٴُخي بيخَش  .7

 .خڀٹدوىوُص
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